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QUYET PINH

Vé vi¢e quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chire
| cua Trung tim Thoéng tin - Thu vién

GIAMDPOC
DAIHOC CONG NGHIEP HA NOI

Can cur Ludt Gido duc dai hoc ngay 10/12/2025,

Cén cir Nghi dinh sé 91/2026/ND-CP ngay 30/3/2026 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cia Luat Giao duc dai hoc,

Can cit Quyét dinh 56 2536/QD-TTg ngay 20/11/2025 ctia Thii tudng Chinh
phu vé viéc chzzyén Truong Dai hoc Cong nghiép Ha Noi thanh Pai hoc Cong
nghiép Ha Noi;

Cén cie Quyeér dinh s6 996/0D-BCT ngay 24/4/2026 cua Bo trucong Bo Cong
Thuong ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong ciia Dai hoc Céng nghiép Ha Noi;

Xét dé nghi cua Truong ban T6 chitc - Nhén Su.

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

Trung tdm Thong tin - Thu vién (sau day goi tat 1a “Trung tam”) la don vi
thudc Dai hoc Cong nghiép Ha Noi (sau day goi tat 1a “Pai hoc”), c6 chuc nang
tham muu va gitip viéc cho Giam ddc Pai hoc vé td chure, quan ly, nghién ctru
phat trién va khai thac hé thong thong tin - thu vién; thu thap, bao quan, quan ly,
cung cép, phd bién va hd tro khai thac tai nguyen thong tin phuc vu hoat dong dao
tao, ddm bao chat lvong, nghién ctu khoa hoc, ddi méi sang tao va cac hoat dong
khac cua Dai hoc; thuc hién cac chiic nang khac theo quy dinh ctia phap luat, Quy
ché t6 chire va hoat dong cua bai hoc.

Tén giao dich tiéng Anh la: Library Information Center

Van phong Trung tam dét tai: Co s¢ 1, Pai hoc Cong nghiép Ha Nai, s6 298,
duong Cau Dién, phudng Tay Tuu, thanh phé Ha Noi.

Pic¢u 2. Nhiém vu, quyén han

1. Tham muu, dé xuat véi Giam dbe Dai hoc xay dung chién luoc, quy hoach,
ké hoach dai han, trung.han va hang nam vé phét trién Trung tim va hé thong tai

nguyén, dich vu thong tin - thu vién phuc vu hoat dong dao tao, nghién ciru khoa



hoc, doi méi sang tao va cac hoat dong khac cua Dai hoc. Chu tri hoac phéi hop
vGi cac don vi lién quan nghién ciu, xdy dung, trinh ban hanh hodc ban hanh theo
thim quyén cac quy dinh, quy trinh, huéng dan vé cong tac thong tin - thu vién
thudc pham vi chuc nang, nhiém vu cua Trung tam.

2. T6 chue bd sung, phat trién, cip nhat va quan ly nguodn tai nguyén thong
tin trong va ngoai nudc, dap ung yéu cau giang day, hoc tap, nghién ctru khoa
hoc, doi méi sang tao va chuyén giao cong nghé cua Dai hoc.

3. T6 chtrc thu thap, quan ly, luu trlt, bao quan va khai thac tai nguyén noi
sinh ctia Pai hoc va cdc ngudn tai nguyén thong tin hop phap khac duoc giao quan
ly theo quy dinh cua phap luat va cua Dai hoc.

4. T6 chire sap xép, luu trit, thanh loc, bao quan tai nguyén théng tin theo
quy dinh cua phap luat va cua Pai hoc; quan ly kho tai liéu, co so dit ligu va cac
loai hinh vat mang tin; thuc hién cac bién phap bao dam an toan, sao luu va phuc
hoi d6i v6i tai nguyén thong tin theo quy dinh.

5. TH chirc tmg dung khoa hoc, cong nghé, phuong phap quan ly tién tién va
chuyén dbi sb trong hoat dong théng tin - thu vién; nghién ctru, dé xuat va trién
khai cac gidi phap cong nghé phuc vu quan ly, khai théac tai nguyen thong tin va
cung cép dich vu thu vién; xay dung, van hanh hé théng tra ciu va khai thac thong
tin; hudng dan, ho tro ngudi hoc, giang vién, vién chirc, nguoi lao dong va céc
ddi twong phuc vu theo quy dinh khai théac, sir dung hiéu qua ngudn tai nguyén
théng tin ctia Pai hoc va cdc ngudn tin hop phap bén ngoai.

6. Xay dung, phat trién, quan tri va khai thac thu vién sO va c4c tai nguvén
s6 thudc pham vi quan ly cua Trung tam; td chirc sb hoa tai l1éu theo ké hoach;
phéi hop xdy dung va phat trién tai nguyén truy cdp mo, tai nguyén gido duc mo;
chuéan héa dit liéu va bao dam lién thong, luu trit, bao quan, khai thac tai nguyén
56 theo quy dinh ctia phap luat va cua Dai hoc.

7. T6 chirc cung cap cac dich vu thong tin - thu vién phu hop voi timg nhom
débi tuong st dung, bao gém doc tai chd, muon vé nha, khai thac tai nguyén $0,
tra ctru thong tin, ho tro tim tin, huéng dan st dung thu vién, cung cap thong tin
theo yéu cau, sao chép tai liéu va cac dich vu khac (bao g61n dich vu co thu) theo
quy dinh cua phap luat va cua Dai hoc.

8. Tham muu, dé xuét véi Giam doc Pai hoc mo rong va phat trién quan he
hop tac vdi cac co quan, t6 chire, doanh nghiép, thu vién, trung tam thong tin, t0
chtee hoc thuét trong nude va quéc té trong linh vue thong tin - thu vién: td chue

hodc tham gia cac hoat dong lién két, trao doi tai nguyén thong tin, chia se du ligu,
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tiép nhan tai trg, vién tro, hoc tap chuyén mon, tham gia mang luoi thu vién va
cac mang thong tin theo quy dinh cua phap luat va cua Pai hoc.

9. Chu tri, phoi hop voi cac don vi lién quan t6 chire cac hoat dong phat trién
van hda doc, van hoa hoc thuat, nang luc thong tin va két ndi nguoi st dung thu
vién; to chiic céc su kién, chuong trinh, hoi nghi, hoi théo, toa dam, trién 1am va
truyén thong vé sach, hoc liéu va hoat dong thu vién, gdp phan xay dung moi
truong hoc tdp va nghién ctru trong Dai hoc.

10. Hoat dong td chtre, quan ly, st dung doi ngli nhan su thuoc Trung tam

a) Quan ly vién chuc, nguot lao dong, bo tri, phan cong cong viéc hop ly dé
phéat huy nang luc vién chic, nguoi lao dong thudc don vi theo phéan cap ctia Gidm
ddc Pai hoc;

b) Dé xuat thay doi vé to chiic, nhan su, quy md ctia don vi; xdy dung ké
hoach phat trién doi ngfi vién chirc, ngudi lao dong va co s vt chat theo hudng
chuén hoa, ting cuong diéu kién bao dam chét luong, dép ung nhu cau xa hoi va
hoi nhap quéc té;

C) Phoi hop v6i cac don vi lién quan td chire dao tao, boi dudng nang cao
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho vién chure, nguoi lao dong; tang cuong cong
tdc gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc, 16i séng cho vién churc, nguot lao dong
trong don vi;

d) Pé xuét viée khen thuong, ky luat doi voi vién chire, ngudi lao dong trong
don vi.

11. Quan ly va st dung c6 hiéu qua cac tai san dugc Dai hoc giao (bao 2om
ca tai san hiru hinh va tai san thudc linh vuc s& hitu tri tué, khoa hoc cong nghe,
phan mém, dir liéu, thong tin...) theo quy dinh ctia phap luat va Dai hoc.

12. Xay dung va phat trién hé théng dam bao chat lugng cua don vi phu hop
vO1 hé théng dam bao chat luong chung cua Dai hoc.

13. Tham gia cdac hoat dong truyén thong, xay dung hinh anh, quang ba thuong
hiéu va phat trién van héa Dai hoc; t6 chire truyén thong vé tai nguyén thong tin, dich
vu thu vién, khong gian hoc tap va hoat dong hoc thuat cua Dai hoc.

14, Thuc hién ché do bao céo dinh ky, dot xuét theo chtrc nang, nhiém vu
cua Trung tam.

15. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Ban Giam doc Dal hoc.
Dicu 3. Co cau t6 chire, nhan su

1. Vién chire quan ly gom: Giam doc, Pho Giam doc Trung tam.,



a) Giam ddc, Pho Giam déc Trung tam do Giam dbc Pai hoc bo nhiém, mién
nhiém va chiu trach nhiém trudc Giam dbc Dai hoc, trudce phap luat vé moi hoat
dong cua Trung tam.

b) Pho Giam dbc Trung tam dugc Gidm doc phah cong phu trach mot hodc mat
s mit cong tac cu thé cia Trung tam. Trong truong hop véng mit, Giam doc Trung
tam ty quyén cho mét Phé Giam dde quan 1y diéu hanh hoat dong cua Trung tam va
chiu trach nhiém vé cac quyét dinh ctia Phé Giam doc duoc uy quyen.

2. Cac by phan thuoc Trung tam

a) Co cdu to chirc bd may:

- T6 Tai nguyén thong tin

- T6 Dich vu thong tin

- T6 Théng tin sb

b) T6 truong thudc Trung tam thuc hién nhiém vu theo phan cong cua Giam
dbc, Pho Giam dbe T rung tam; chiu trach nhiém trudc Giam dbc, Pho Giam ddc
Trung tam va Phé Giam ddc Pai hoc phu trach, Giam ddc Pai hoc vé cac nhiém
vu dugc giao.

c) Viéc thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé cac bd phan thudc Trung tam,
viéc bo nhiém, mién nhiém céc To truong thudc Trung tam do Giam doc Pai hoe
quyét dinh trén co sé dé xuat cua Giam ddc trung tam.

d) Chuc nang, nhiém wvu, quyén han va mdi quan h¢ cong tac gitta cac bo
phan cua Trung tdam do Gidm dbc Pai hoc quyét dinh va uy quyén cho Gidm doc
Trung tdm dicu hanh hoat dong cta cac bo phan.

3. Nhan lwc cia Trung tam

a) Vién chuc quan ly;

b) Vién chuc lam viéc theo ché d6 hop déng lam viéc;

¢) Ngudi lao dong lam viée theo ché do hop dong lao dong ¢o thoi han va
cong tac vien.

Vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tdm thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua Trung tam va cua Dai hoc; dugc huong cac ché do theo quy dinh cua phap
luat va cua Pai hoc

Piéu 4. Trach nhiém va moi quan hé cong tac

Trach nhiém va moi quan hé cong tac gita Trung tam voi Lanh dao Dai hoc.
cac don vi trong Dai hoc, cac t6 chue va ca nhan khac ¢é lién quan duoc thue hién

theo Quy ché lam viéc ctua Dai hoc Cong nghi¢p Ha Noi va cac quy dinh cu the sau:
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. Trung tam chiu su chi dao truc tiép ctia Giam ddc, Phé Giam dbc Pai hoc
phu trach, cé trach nhiém td chirc thuc hién cac nhiém vu cda Trung tdm, bdo céo
va chiu trach nhiém truéc Gidam déc Pai hoc va trude phap luat ve két qua giai
quyét cong viée duoc giao. )

2. Trung tdm la dau mdi giup Lanh dao dai hoc thuc hién quan h¢ cong tac
vOl cac co quan, td chire, cac don vl, ca nhan trong linh vyc thudc pham vi chuc
nang, nhiém vu cua Trung tam.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Piéu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhiing van dé c6 lién quan dén céc don vi
thudc/truc thudoc Pai hoc thi Trung tdm c¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop vdi céac
don vi d6 dé giai quyét.

4. Khi co yéu cau cua cac don vi thudc/truc thude Pai hoc vé viéc gial quyét
cac van dé co lién quan dén chtrc nang, nhiém vu, quyén han cta Trung tam thi
Trung tam co trach nhiém phéi hop giai quyét.

5. Truong hop phat sinh van dé vuot qua thim quyén hodc ¢6 y kién khéc nhau
gitta Trung tdm v6i céc don vi c6 lién quan thi Giam doc Trung tdm ¢ trach nhiém bao
céo, xin y kién chi dao cua Phé Giam déc dai hoc phu trach, Giam ddc Pai hoc.

Picu 5. Thuc hién mot s6 nhiém vu trong cong tac quan ly tai san, tai
chinh phat sinh tai Trung tim theo iy quyén cta Giam dbc Dai hoc.

Trung tdm duoc Giam doc Pai hoc uy quyén thuc hién mot sd nhiém vu trong
cong tac quan ly tai san, tai chinh phat sinh tir hoat dong ctia Trung tam, phai thuc
hién theo ding hudng dan ctia Ban Ké hoach - Tai chinh, dam bao dung quy dinh
ctia nha nuée vé cong tac quan 1y tai san, tai chinh. Pham vi iy quyén cu thé do Giam
d6c Dai hoc quyét dinh; Giam dbc Trung tdm chju trach nhiém trude Gidm doc Pai
hoc va phap luat veé nhiém vu, pham vi dugc uy quyén.

Déi véi céac nguén tai san thudc linh vuc so hitu tri tué, khoa hoc cong nghé
Trung tam tudn thi cic quy tic bao mat vé tai san tri tué theo quy dinh Luat so
hitu tri tu¢ va quy dinh cda Dai hoc.

Piéu 6. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky. Trung tam Thong tin -
Thu vién ké thira nguyén trang hd so, nhan su, tai san cua Trung tam Thong tin -

Thu vién thuoc Truong Pai hoc Cong nghiép Ha Noi.



Piéu 7. Trach nhiém thi hanh
Cac 6ng (ba) Truong ban: T4 chirc - Nhan su, Ké hoach - Tai chinh Ké toan,
Giam ddc Trung tam Théng tin - Thu vién, cac don vi, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./ ’ :
Noinhan: ﬂ
- Cac Phé GD Dai hoc (dé chi dao);

- Céc don vi dé phéi hop thuc hién;
-Luu: VT, TCNS, TT. TT-TV.
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